特定個人情報の取扱い事故等報告書
報告日：平成　　年　　月　　日 

[bookmark: _GoBack]報告者：　　　　　　　　

	①発生日
	平成　　年　　月　　日

	②発覚日
	平成　　年　　月　　日

	③事故の概要
＊事故全体がわかる形で記載する。
	概要：

発生原因：

	④事故対象の特定個人情報の項目及び件数
＊発見・回収された
場合も記載
	〔件数〕　　　　　人分
〔同時漏えい項目〕
１．基本情報
□ ①氏名　　□ ②生年月日　　□ ③性別　　□ ④住所
２．付加的情報
□ ⑤電話番号　　□ ⑥メールアドレス　　□ ⑦家族に関する情報
□ ⑧健康に関する情報　　□ ⑨賃金等の情報　　□ ⑩口座番号
□ ⑪その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	⑤安全管理措置
	□ a.暗号化　　　□ b.パスワード保護　　□ c.措置なし　　
□ d.不明　　□ e.その他の措置（詳細に記述：　　　　　　　　　　　　 ）

	⑥事故等に係る経過
＊発生・発覚からの対応を時系列で記載。
	

	⑦事故発生元
事故発生者
	事故発生元：□ a.当該事業者　　□ b.委託先　　□ c.不明
事故発生者：□ 1.従業者　　□ 2.第三者　　□ 3.その他　　□ 4.不明
意図的か不注意か：□ ①意図的　　□ ②不注意　　□ ③不明

	⑧事故対象となった個人情報の）本人等への対応
	本人への連絡：□有　　　　　　□無
その他の対応：□ a.関係者の処分　　□ b.詫び状の送付（郵送）
□ c.警察への届出（平成　　年　　月　　日）
□ d.その他（　　             　　　　　　　　　　　　）

	⑨事故の公表
	□有　平成　　年　　月　　日　（方法：　　　　　　　　　　　　）
□無（理由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


	⑩再発防止策
	□ a.組織的・人的安全管理措置

□ b.物理的・技術的安全管理措置


	⑪報告先・備考
	□ 上部団体、その他報告先（　　　　　　　　　　　　　　　　　 ）





